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حساب المعلم

نفتح المسؤول لإضافة حساب للمعلم، ثم ننقر المر�ع الموجود أع�� الصفحة �� جهة اليم�ن.

٠١

٠٢

من خلال صفحة (Users) ننقر علامة (+) الموجودة أع�� و�م�ن الصفحة.

٠٣

 users and organization              control panel    نختار

Open the Admin panel to add a Teacher Account. Then, click the box at the top right.

01

02

On the Users page, click the + icon at the top right.

03

users and organizationcontrol panelSelect

Teacher’s Account
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حساب المعلم

.(save) ندخل البيانات اللازمة للمعلم، ثم ننقر زر

٠٤

٠٥

.(Teacher) يُختار دور المعلم

٠٦

�عد إضافة بيانات المعلم وحفظها نختار لھ منظمة خاصة بھ.

Enter the required teacher information, then click (save).

04

05

Select the Teacher’s role.

06

After adding and saving the teacher’s details, assign the teacher to a specific organization.

Teacher’s Account
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حساب المعلم

ضاف �لمة سر خاصة بالمعلم، و�عدها يكون حسابھ جاهزًا.
ُ
ت

٠٧

٠٨

يدخل المعلم بحسابھ إ�� المنظومة، و�بدأ عملھ.

Create a password for the teacher. The Teacher’s Account is now ready.

07

08

The teacher can log in and start working.

Teacher’s Account
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لوحة المعلومات ا��اصة بالمعلم

يظهر داخل لوحة المعلومات:

فصو�� (حصص المعلم)ا��دول. التقو�م الذي �عرض الأحداث القادمة.

رسل من المسؤول إ�� مستخدمي المنظومة.الرسائل الواردة إ�� المعلم.
ُ
الإعلانات ال�� ت

٠١

عرض فيھ مواعيد حصص التعلم عن ُ�عد للمعلم (التار�خ، واليوم، والوقت).
ُ
ا��دول الذي �

ا��دول

The Dashboard includes:

Schedule My classes (Teacher’s classes)Calendar of upcoming events

Messages to Teacher Platform Announcements

01

Schedule of Online Classes for the teacher (date, day and class time).

Schedule

Teacher Dashboard
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لوحة المعلومات ا��اصة بالمعلم

٠٢

افتح المسؤول، وانقر المر�ع الموجود أع�� الصفحة �� اليم�ن.

إضافة الأحداث
من المسؤول

٠١

يظهر جزء الأحداث �� لوحة معلومات المعلم، وهو �عرض أحداث المنظمة المضافة من المسؤول.

الأحداث

User event             control panel    ��اخ

02

Open the Admin panel, click the box at the top right.

To add events
(Admin)

01

This section of the Teacher Dashboard shows events taking place
at the organization level (added by the Admin).

Events

User eventcontrol panelSelect

Teacher Dashboard



لوحة المعلومات ا��اصة بالمعلم

املأ البيانات الآتية:

لإضافة حدث جديد: اضغط ع�� علامة (+) �� أع�� الشاشة ال�سرى.

تار�خ ا��دث.صورة ا��دث.عنوان ا��دث. وصف ا��دث.

حدّد المنظمة التا�عة ل��دث، ثم انقر زر (Save)؛ ليظهر ا��دث عند المعلم.

To add an event, enter the following details:

The “Add Events” page appears (click the + icon at the top left).

Event Title Illustrative Image of the Event Event DateEvent Description

Select an Organization associated with the event, then click Save. The Event appears on the teacher’s page

Teacher Dashboard
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لوحة المعلومات ا��اصة بالمعلم

٠٤

��ذا ا��زء من شاشة لوحة معلومات المعلم تظهر أسماء الطلاب الذين تواصلوا مع المعلم عن طر�ق الرسائل.

الرسائل

٠٣

��ذا ا��زء من شاشة معلومات المعلم تظهر حصص التعلم عن ُ�عد ا��اصة بالمعلم
(اسم ا��صة + موعد ا��صة + عدد المنضم�ن ل��صة + …).

فصو��

٠٥

رسلة من المسؤول ال�� تظهر لمستخدمي المنظومة.
ُ
جزء الإعلانات تظهر فيھ الإعلانات الم

الإعلانات

04

This section of the Teacher Dashboard displays the names of students
who have communicated with the teacher via messages.

Messages

03

This section of the Teacher Dashboard displays the Teacher’s Online Classes
(Class name + time + number of participants+ ...)

My Classes

05

This section displays the announcements sent by the Admin to the Platform Users.

Announcements

Teacher Dashboard
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لوحة المعلومات ا��اصة بالمعلم

 general announcements               applications    ��اخ

٠٥

افتح المسؤول، وانقر ع�� المر�ع �� أع�� الصفحة ع�� اليم�ن.

إضافة الإعلانات
من المسؤول

ر ع�� زر إشارة + �� أع�� الشاشة ع�� ال�سار).
َ
تظهر الصفحة ا��اصة بإضافة الإعلانات (ينق

applications general announcementsSelect

05

Open the Admin panel, click the box at the top right.

To add
announcements

(Admin)

The Add Announcements page appears (click the + icon at the top left)

Teacher Dashboard
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لوحة المعلومات ا��اصة بالمعلم

٠٥

ل البيانات التالية لإضافة الإعلان: َّ��
ُ
�

جميع الإعلانات تصل إ�� الطالب. أما المعلم فتصل إليھ الإعلانات العامة فقط.

إضافة الإعلانات
من المسؤول

وصف للإعلانعنوان الإعلان

إعلان بناءً ع�� ال��نامج المشارك فيھ الطالبإعلان بناءً ع�� المستوىإعلان بناءً ع�� حصة �علم عن ُ�عدإعلان بناءً ع�� درسإعلان عام

نوع الإعلان

To add an announcement, enter the following details:

Students receive all Announcements, while the teacher receives only General Announcements.

05

To add
announcements

(Admin)

Announcement DescriptionAnnouncement Title

Program-Based
Announcement

Level-Based
Announcement

 Online Learning
Class-Based Announcement

 Lesson-Based
Announcement

 General
Announcement

Announcement Type

Teacher Dashboard
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صفحة الطلاب

٠١

يظهر داخل الصفحة الطلاب الذين ��زوا حصص التعلم عن �عد للمعلم، و�� أي برنامج 
هم، والمستوى الذي وصلوا إليھ.

�ل طـــالـــب تظهر لھ حالتــــــھ بالمنظومــــــة (�سبــــــة تقدمــــــھ بالتعلــــــم عن �عــــــد والتعلم الــــــذا�ي، 
والدروس ال�� أكملها من التعلم الذا�ي والتعلم عن �عد).

يمكن البحث عن طالب مع�ن عند المعلم من خلال حقــــــول البحث الموجودة برأس صفحة 
المعلم (البحــــــث عن اسم الطالب، ال��نامــــــج الموجــــــود ��ا الطالب، المستوى الذي وصل لھ 

الطالب، الوحدة الموجود ��ا الطالب، الدورة (الدرس) المشارك ��ا الطالب).

01

This page lists the names of Students who have booked the teacher’s 
Online Classes, including their program and current level.

Each Student’s progress in (Online Learning and Self-Learning 
advancement, with completed lessons) is displayed.

The teacher can search for a specific Student using the search fields at 
the top of the Teacher’s Page including (Student Name, Program, Level, 
Course/Lesson)

Students’ Page



صفحة فصو��

٠١

يظهر �� هذه الصفحة دروس التعلم عن ُ�عد ا��اصة بالمعلم
(موعد ا��صة، وعدد الطلاب المنضمّ�ن، وال��نامج، والمستوى).

عرض جميع التقديمات لواجبات الطالب والاختبارات

٠٢

�ل درس يحتوي ع�� واجبات واختبارات تظهر عند المعلم، و�مكنھ النقر ع�� (عرض جميع التقديمات)؛
لمعاينة واجب، أو ت��يحھ، أو اختبار الطلاب.

01

This Page displays the teacher’s Online Learning lessons including (Class time,
Number of Students enrolled, and the program and level for each lesson).

02

Each class has assignments and exams that are displayed on the Teacher’s Page.
The teacher clicks “View all submissions” to preview (correct) each assignment/exam.

My Classes Page

Viewing all submissions for student assignments and exams
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معاينة (ت��يح) الاختبار للطلاب

٠١

�عد عرض جميع التقديمات للاختبار، تظهر أسماء الطلاب الذين قدموا الاختبار.
يمكن للمعلم معاينة الاختبار وت��يحھ ل�ل طالب.

٠٢

�عد الت��يح تظهر الن�يجة ال��ائية للاختبار، وُ�و�� ف��ا إذا ن�� الطالب أو أخفق.

01

The “View all exam submissions” displays all students who have submitted
their exams. The teacher can preview (correct) each exam.

02

After the teacher corrects the exam, the final grade is displayed,
indicating whether the Student has passed or failed.

Previewing (correction) student exams
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١٥

معاينة (ت��يح) الواجب للطلاب

٠١

�عد عرض جميع التقديمات للواجب، تظهر أسماء الطلاب الذين أرسلوا واجبا��م.

٠٢

يمكن للمعلم فتح الواجب ومعاي�تھ، وكتابة �غذية راجعة ل�ل سؤال؛ بالضغط ع�� الزر الأخضر.

٠٣

يظهر صندوق يكتب فيھ المعلم التغذية الراجعة ا��اصة بالسؤال، ثم ينقر زر (حفظ)،
وتظهر هذه التغذية عند الطالب.

01

The “View all assignment submissions” displays all students who have submitted
their assignments. The teacher can preview (correct) each exam.

02

Within each assignment, the teacher can provide feedback on each
assignment question by clicking the green button.

03

A box appears for the teacher to provide feedback. Once done, the teacher
clicks “Save” (this feedback becomes visible to the Student). 

Previewing (correction) student assignments
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معاينة (ت��يح) الواجب للطلاب

٠٤

ا؛ �عض الأسئلة (الصوتية أو المقالية) يجب ع�� المعلم ت��يحها يدو�ًّ
وذلك باختيار (أجل) إذا �انت ��يحة، أو (لا) إذا �انت خاطئة.

٠٥

�عد ان��اء المعلم من الت��يح تظهر حالة �ل سؤال:

�عض الأسئلة ال�� ي���ها من النظام مكتوب بجان��ا

والأسئلة ال�� ي���ها المعلم يظهر بجان��ا

والأسئلة ال�� يجب ع�� المعلم ت��يحها ولم يُ���ها يظهر بجان��ا

ولا يمكن للمعلم الان��اء من الت��يح دون أن �عود للسؤال وُ����ھ بالنقر ع��

(���ھ النظام)

(���ھ المعــلــــم)

(لم يَُ�ّ��)

(عرض السؤال)

04

Some questions, including voice-recording questions and essay questions,
must be personally corrected by the teacher to validate their correctness.

The teacher should select “Yes” if the answer is correct or “No” if the answer is false.

05

When the teacher is done with previewing (correcting) the Student’s assignment,
the platform fully displays all the questions.

The questions corrected by the system are marked 

The questions corrected by the teacher are marked

The questions to be corrected by the teacher but not corrected yet are marked

The teacher cannot complete the correction process unless they go back
and correct pending questions by clicking

(Corrected by the system)

(Corrected)

(Not Corrected)

(Display Question)

Previewing (correction) student assignments
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إضافة جلسة جديدة من عند المعلم (داخل درس)

    إضافة المعلم جلسة جديدة 

٠١

من لوحة المعلومات؛ بالضغط ع�� زر (إضافة جلسة جديدة) �� ا��دول.

يمكن للمعلم إضافة جلسة جديدة بطر�قت�ن:

٠٢

من صفحة فصو��؛ بالضغط ع�� علامة الإعدادات جانب الدرس المطلوب.

01

The teacher can add a new session by clicking (Add New Session)
in the Schedule section of the Dashboard.

The teacher can add a new session in two ways:

02

The teacher can add a new session by opening My Classes, clicking the Settings
icon next to the lesson where they want to add the class.

Adding a new session by the teacher (within a lesson)

      Teacher adds a new Session
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إضافة جلسة جديدة من عند المعلم (داخل درس)

    إضافة المعلم جلسة جديدة 

٠٣

�عد النقر ع�� زر إضافة جلسة، يظهر صندوق لملء البيانات المطلو�ة:
(اسم ا��صة، وال��نامج، والمستوى، والوحدة، والدرس، ووصف ا��لسة، والتار�خ، والوقت، والمدة).

لا يظهر للمعلم غ�� ال��نامج، والمستوى، والموجودين فيھ (إذا أضيف
المعلم �� أك�� من برنامج أو مستوى فيظـهرون عند إضافــة ا��لســـة).

٠٤

�عد ا��فظ تظهر رسالة تفيد بأن ا��لسة بانتظار موافقة المسؤول.

03

After clicking “Add New Session”, a pop-up window appears displaying all
required session details, including: (class name, program, level, unit, lesson,

session description, date, time, and duration).

Only the specified program, level and participants shall be displayed to the teacher (If the teacher
is added to more than one program/level, they will be displayed upon adding the new session).

04

Upon adding the session, a pop-up window appears notifying the teacher that
the session is being reviewed, pending Admin approval.

Adding a new session by the teacher (within a lesson)

      Teacher adds a new Session
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إضافة جلسة جديدة من عند المعلم (داخل درس)

    موافقة المسؤول ع�� جلسة المعلم ا��ديدة

٠١

.(Online Learning) ��يدخل المسؤول إ

٠٢

.(View Online Session) ثم يفتح الدرس الذي أضيفت داخلھ ا��لسة، و�ضغط

٠٣

.(View Requested Meeting) عدها يختار ا��لسة ال�� أضافها المعلم، و�ضغط�

01

Admin opens Online Learning

02

Admin opens the lesson containing the teacher’s session, then clicks “View Online Session”

03

Admin selects the lesson containing the teacher’s session, then clicks
View Requested Meeting. The session added by the teacher appears.

Adding a new session by the teacher (within a lesson)

      Admin approves the teacher’s new Session
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إضافة جلسة جديدة من عند المعلم (داخل درس)

    موافقة المسؤول ع�� جلسة المعلم ا��ديدة

٠٥

يمكن للمسؤول �عدها إما الموافقة ع�� ا��لسة لتظهر عنده، وإما رفضها.

٠٤

.(View Details) ��تظهر ا��لسة ال�� أضافها المعلم و�نقر ع

05

Admin can either approve the teacher’s Session, in which case it will
appear on Admin’s page, or reject it.

04

The session added by the teacher appears, and the Admin clicks “View Details”

Adding a new session by the teacher (within a lesson)

      Admin approves the teacher’s new Session
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التواصل ب�ن المعلم والطالب (رسائل)

٠١

يكون التواصل ب�ن المعلم والطالب بصفحة الرسائل،
يختار المعلم الطالب الذي يرغب بالتواصل معھ، و�ضغط (رسالة جديدة).

01

Communication between teachers and students takes place through the Messages Page,
where the teacher selects the student to contact by clicking "New Message”

Teacher-Student Communication (Messages)
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 صفحة الفصول المحفوظة

٠١

تظهر ف��ا الفصول ا��اصة بالمعلم ال�� ان��ت مد��ا (أي �عد ان��اء مدة توفر الواجب أو الاختبار)،
و�ذلك ت�تقل من صفحة (فصو��) إ�� صفحة (الفصول المحفوظة).

خطوات الوصول من المسؤول:

افتح المسؤول، وانقر المر�ع �� الأع�� يم�ن الصفحة.

ر الواجب أو الاختبار من المسؤول.
ّ
ملاحظة: يُحدّد عدد الأيام ا��اصة بتوف

ا (إذا لزم الأمر). و�مكن ز�ادة المدة (20) يومًا إضافيًّ

٠٢

01

This Page displays the expired teacher’s classes (i.e. when the assignment/exam availability period
has ended), in which case the relevant lesson is moved from “My Classes” to “Archived Classes”

The Admin defines the availability period for the exam/assignment, as follows:

Open Admin panel, click the box at the top right.

Note: The Admin may extend the exam/assignment availability period for 20 additional days.

02

Archived Classes Page
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 صفحة الفصول المؤرشفة

٠٣

.(Online Learning) ��اخ

٠٤

اخ�� المستوى، ثم الوحدة، ثم الدرس المطلوب.

٠٥

ثم اخ�� الوحدة ال�� ف��ا الاختبار والواجب ا��اص بالمعلم.

03

Select Online Learning

04

Select the level of the teacher’s exam/assignment.

05

Then, select the unit of the teacher’s exam/assignment.

Archived Classes Page
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 صفحة الفصول المؤرشفة

٠٦

انقر النقاط الثلاث بجانب الدرس؛ لاختيار عرض أو �عديل البيانات.

٠٧

.(View Exam) ��لعرض الاختبار؛ اخ

٠٨

لتعديلھ؛ اخ�� (Edit)، و�مكن إضافة اختبار جديد من خلال علامة (+).

06

Then select the lesson that contains the teacher's test and assignment,
and click the three dots to the right of the lesson name.

07

To view exam details, click “View Exam” to display the lesson’s exam.

08

The exam appears within the lesson. Click the three dots and select “Edit” to edit the exam details.
A new exam can be added within the lesson by clicking the (+) icon at the top right.
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٢٥

 صفحة الفصول المؤرشفة

٠٩

.(Plus-Days) يظهر �� بيانات الاختبار أو الواجب عدد الأيام المتاحة لھ

١٠

لعرض الواجب؛ اخ�� (View Assignment) بالطر�قة نفسها، و�مكن �عديل بياناتھ أو إضافة واجب جديد.

١١

يظهر الواجب، انقر ع�� edit لعرض بيانات الواجب، و�مكن إضافة واجب جديد
�� الدرس من خلال النقر ع�� إشارة (+) �� أع�� الشاشة ع�� اليم�ن.

09

The exam details appear, including Plus-Days (how long will the exam be available?).

10

To view the assignment within the Admin panel, click the three dots next to the lesson,
then click “View Assignment”

11

The Assignment appears. A new assignment can be added within the lesson
by clicking the (+) icon at the top right.
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٢٦

 صفحة الفصول المؤرشفة

١٢

.(Due) يظهر �� بيانات الاختبار أو الواجب عدد الأيام المتاحة لھ

12

The assignment details appear, including Due Date (how long will the assignment be available?).
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انت��
شكـــــــرًا

End
Thank you


